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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Kesin Teminat İade İşlemleri
İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	-
	-
	-

	
	Yüklenici,
Daire Başkanı
	Teminat iadesi yapılacak yüklenicinin /kiracının talep yazısı Daire Başkanlığınca işlem yapılmak üzere Satın Alma Müdürlüğüne havale edilir.
	EBYS Gelen evrak

	
	Memur,

Şef,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı
	Kaydedilen yazı ve eklerine istinaden kesin teminat iade işlemi için ilgili memura sevk edilmesi
	-

	
	Memur,

Şef,

Şube Müdürü,

Daire Başkanı
	Sosyal Güvenlik Kurumundan ilişiksizlik belgesinin Başkanlığımıza ulaştığının saptanmasından sonra teminatın iade edilmesine ilişkin yazının düzenlenmesi
	EBYS Giden evrak (Kesin teminat iade yazısı)

	
	Memur
	Kesin teminat iade yazısının gerekli iade işlemi yapılmak üzere Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	Alındı belgesi,
İmza beyannamesi,
Ticaret Sicil Gazetesi, Vergi borcu yoktur belgesi

	
	-
	-
	-


	MEVZUAT: Kamu İhale Sözleşmeleri Kanununun 13. maddesi

	HAZIRLAYAN


	ONAYLAYAN
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Kesin Teminat İade İşlemleri İş Akış Süreci








Yüklenici Başvurusu








Yazı ve Eklerinin Personele Sevk Edilmesi











Teminat İade Yazısının Düzenlenmesi 





İade Yazısı SGDB'ye Gönderilmesi





Kesin Teminat İade İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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